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परी�ा�� �� न-प� कोड को उ�र-प�ु�िका के 
मखु-प�ृ पर अव�य ��ख� ।  
Candidates must write the Q.P. Code 
on the title page of the answer-book. 

 
Series : WXYZ/S SET~4 

                 �� न-प� कोड  
   Q.P. Code  

रो� नं. 
Roll No. 

 

 

आशुल�लप ल��दी 
SHORTHAND (HINDI) 

नि�ध���त समय : 3 घ�ट े  अन�कतम अंक : 60 
 Time allowed : 3 hours Maximum Marks : 60 

 
 

 नोट >  NOTE 
(I) कृपया जा�च कर �� �क इस �� न-प� म� म�ु�ि प�ृ 

7 ह� । 
(I) Please check that this question paper 

contains 7 printed pages. 

(II) �� न-प� म� दा�हने हा� क� ओर �दए गए �� न-प� 
कोड को परी�ा�� उ�र-प�ु�िका के मखु-प�ृ पर 
��ख� । 

(II) Q.P. Code given on the right hand side 
of the question paper should be written 
on the title page of the answer-book by 
the candidate. 

(III) कृपया जा�च कर �� �क इस �� न-प� म� 24 �� न 
ह� । 

(III) Please check that this question paper 
contains 24 questions. 

(IV) कृपया �� न का उ�र ल�खना शु� करने से 
प��े, उ�र-पुल�िका म� यथा �थान पर �� न 
का �मा�क अव�य ल�ख� ।   

(IV) Please write down the Serial 
Number of the question in the 
answer-book at the given place 
before attempting it. 

(V) इस �� न-प� को प�ने के ��ए 15 �मनट का समय 
�दया गया है । �� न-प� का �विरण पवूा�� म� 
10.15 बजे �कया जाएगा । 10.15 बजे से 
10.30 बजे िक परी�ा�� केव� �� न-प� को 
प��गे और इस अव�� के दौरान वे उ�र-प�ु�िका 
पर कोई उ�र नह� ��ख�गे । 

(V) 15 minute time has been allotted to read 
this question paper. The question  paper 
 will  be  distributed  at 10.15 a.m. From 
10.15 a.m. to 10.30 a.m., the candidates 
will read the question paper only and 
will not write any answer on the 
answer-book during this period.      #        

350/S

*SHORTHAND-HINDI* 
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सामा�‍य‍नि��श‍:  

(i) कृपयध नि��श� को � यधि से पढ� ।   

(ii) इस �� ि-प� म� �ो ख� ड� म� 24 �� ि ह� : ख�‍ड‍क औ� ख�‍ड‍ख । 

(iii) ख�‍ड‍क म� व� तनुि� ठ �कध� के �� ि ह�, जबनक ख�‍ड‍ख म� नवषयप�क �कध� के �� ि ह� ।  

(iv) न�ए गए (6 + 18) = 24 �� ि� म� स,े उ� मी�वध� को 3 घंटे के आबंनटत (अन�कतम) समय म�  

 (6 + 11) = 17 �� ि� के उ�� �ेिे ह� ।  

(v) नकसी नवशेष ख� ड के सभी �� ि� को सही �म म� क�िे कध �यधस नकयध जधिध चधनहए ।  

(vi) ख�‍ड‍क : व� तनुि� ठ �कध� के �� ि (30 अंक) :   

 (a) इस ख� ड म� 6 �� ि ह� । 

 (b) कोई िकध�ध� मक अंकि िह� है ।  

 (c) न�ए गए नि��श� के अिसुध� क�नजए । 

 (d) �� यके �� ि/भधग के सधमिे आबंनटत अंक� कध उ� लेख नकयध गयध है ।  

(vii) ख�‍ड‍ख : नवषयप�क �कध� के �� ि (30 अंक) : 

 (a) इस ख� ड म� 18 �� ि ह� । 

 (b) उ� मी�वध� को 11 �� ि हल क�िे ह� । 

 (c) न�ए गए नि��श� के अिसुध� क�नजए । 

 (d) �� यके �� ि/भधग के सधमिे आबंनटत अंक� कध उ� लेख नकयध गयध है । 

ख� ड क 

   (व� िुलन� ठ �कार के �� न) (30 अ�क) 

1. रो�गार कौश� पर �दए गए 6 �� न� म� से �क� ह� 4 के उ�र दी�जए । 4´1=4 

(i)  एक आदश� सचूना का �न�न���खि म� से कौन-सा भाग है ?  

(A) � प� ट सचूना (जो समझ म� आ जाए) 

(B) सचूना 

(C) सं�� � ि सचूना 

(D) अ�रूी सचूना 
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(ii) �न�न���खि म� से सकारा� मक ��� टकोण का �ाभ है : 

(A) हमारी सफ�िा के अवसर कम हो जािे ह� । 

(B) हमारी �न ण�य-श�� ि  ब�िी है और सफ�िा �म �िी है । 

(C) हमारी मान�सक ि�ा शारी�र क �मिा नह� ब�िी है । 

(D) उ�रदा�य � व ब�िा है । 

(iii) � वं �ब� �न का � या अ�� है ?  

(iv) उ�े� य �न�ा�रण (�� य �न�ा�रण) � या होिा है ? 

(v) �कसी टे� � ट को मोटे (बो� ड) अ�र� म� ��खने के ��ए शॉट�कट कंुजी कौन-सी है ?  

(vi) एक उ�मी को �भा�वि करने वा�े कारक बिाइए ।  

2. �दए गए 7 �� न� म� से �क�ह� 5 के उ�र दी�जए । 5´1=5 

(i)  प� के ��ए �कस रेखा का �योग �कया जािा है ? 

(ii)  ‘कम’ �ब� द ुका �योग कहा� �कया जािा है ? 

(iii)  ‘कार’ उपसग� है या �� यय ? 

(iv)  ‘हजार’ के ��ए �कस रेखा का �योग �कया जािा है ? 

(v)  ‘महा’ उपसग� का �योग �कस रेखा के �ारा  �कया जािा है ? 

(vi)  ‘�जािं�’ को आश�ु��प म� �कस �कार ��खा जािा ह ै? 

(vii)  ‘वीर वार’ को आश�ु� �प  म� �कस �कार ��खा जािा है ? 

3. �दए गए 7 �� न� म� से �क�ह� 6 के उ�र दी�जए । 6´1=6 

(i)  ‘�नहीन’ को आश�ु� �प  म� �कस �कार ��खा जािा है ? 

(A)
    

(B)
    

(C)
    

(D)   
 



 

350/S Page 4 of 7  
  g                                                                                                                                           # 

(ii)  ‘सवा पा�च’ को आश�ु��प म� �कस �कार ��ख�गे ? 

(A)      5 (B)       5 

(C)       5 (D)       5 

(iii)  काट के �नयम म� ‘वग�’ श� द के ��ए �कस रेखा का �योग �कया जािा है ? 

(A) अ�ोगामी ‘र’  

(B) उ� व�गामी ‘र’ 

(C) ‘व’ रेखा  

(D) र ह�क 

(iv)  ‘�ोकिं�’ को आश�ु��प  म� �कस �कार ��ख�गे ? 

(A)   (B)   

(C)  (D)  

(v) �कसी श� द के �ार� भ म� ‘� व’ आने पर उसे �कस व�ृ �ारा �कट �कया जािा ह ै? 

(A) डॉट (�ब � द)ु �ारा  

(B) ब�े व�ृ �ारा 

(C) रेखा �ारा  

(D) छोटे व�ृ �ारा 

(vi)  ‘सरु�ा’ श� द को आश�ु� �प म� �कस �कार ��खा जािा है ? 

(A)  (B)  

(C)  (D)                . 
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4. �दए गए 6 �� न� म� से �क�ह� 5 के उ�र दी�जए । 5´1=5 

(i)  �� यय �कसे कहिे ह� ? 

(ii)  � यंजन ‘ज’ से काट का �योग करके कोई दो श� द आश�ु��प म� ���खए । 

(iii)  � यावसा�यक प� म� अ�भ वादन के ��ए �कन श� द� का �योग �कया जािा है ? 

(iv)  �िु�ेख ��खिे समय �कस पर सबसे अ��क � यान दनेा चा�हए ? 

(v)  ‘�द� �ी’ को आश�ु��प म� ���खए । 

(vi)  ‘चार सौ �पए’ को आश�ु��प  म� ���खए । 

5. �दए गए 6 �� न� म� से �क�ह� 5 के उ�र दी�जए । 5´1=5 

(i)  उपसग� का �योग कहा� �कया जािा है ? 

(ii)  करो� के ��ए �कस रेखा का �योग �कया जािा है ? 

(iii)  ‘रा� �प�ि’ श� द को आश�ु��प  म� ���ख ए । 

(iv)  अन�ु छेद �कसे कहिे ह� ? 

(v)  ‘सरु�ा-प�र षद’ को आश�ु��प  म� ���ख ए । 

(vi)  काट म� ‘पर�’ रेखा का �योग �कसके ��ए �कया जािा है ? 

6. �दए गए 6 �� न� म� से �क�ह� 5 के उ�र दी�जए । 5´1=5 

(i)  ‘अं�कि’ �� यय को �कस रेखा �ारा �कट �कया जािा है ? 

(ii)  ‘काम’ क� � व�न को आश�ु��प  म� �कट करने के ��ए रेखा के सामने � या �गाया जािा है ? 

(iii)  ‘आम िरह से’ वा� यांश को आश�ु��प  म� ���ख ए । 

(iv)  ‘माच�’ को आश�ु��प  म� ���ख ए । 

(v)  ‘डॉ�र’ के ��ए �कस रेखा का �योग �कया जािा है ? 

(vi)  ‘ब’ रेखा को आ�ा करने से �कस रेखा का बो� होिा है ? 
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  ख� ड ख $ 

     (लवषयपरक �� न)    (30 अ�क) 

रो�गार कौश� पर �दए गए 5 �� न� म� से �क�ह� 3 के उ�र दी�जए । ��येक �� न का उ�र 20 – 30 श�द� म� 

दी�जए । 3´2=6 

7. िनाव � या है ? इसे �ब�� �ि (�नयं�� ि) करने के दो िरीके बिाइए । 

8. एक सफ� उ�मी के दो गणु बिाइए । 

9. मौ�खक संचार से आप � या समझिे ह� ? इसके ��ए �क� ह� दो संकेि� का भी उ� �ेख क��जए । 

10. समय �बं�न � या होिा ह ै? यह कैसे �कया जा सकिा है ? 

11. �ीन इकोनॉमी के �मखु से� टर� (�े��) के नाम बिाइए । 

�दए गए 5 �� न� म� से �क�ह� 3 के उ�र दी�जए । 3´2=6 

12. �न�न���खि को आश�ु��प म� ���खए :  

 मनी ऑड�र फॉम�, �र�व� ब�क, जनू महीना, कृ�ष  �वभाग 

13. काट �योग के �स�ांि का � या अ�� है ? इसके �ाभ भी �� �खए । 

14. सं��� संकेि का अ�� बिािे ह�ए कोई दो उदाहरण दी�जए । 

15. �न�न���खि को आश�ु��प म� ���खए :  

 संसदीय स�चव, मं�ी महोदय, रा��प�ि, ��ानमं�ी 

16. ‘क� िान’ व ‘अ��कारी’ श� द� के ��ए काट �योग म� �कस �कार क� रेखा का �योग �कया जािा है ? 

�दए गए 3 �� न� म� से �क�ह� 2 के उ�र दी�जए । 2´3=6 

17. �न�न���खि वा� य� को आशु���प म� ���खए : 

(i)  कृ�ष  ि�ा �श�ा के �े� म� 25 करो� �पए क� � यव� �ा क� गई है । 

(ii)  देश का उ� पादन ब�ाने हिे ुचार सौ योजनाए� इस वष� बनाई जाए�गी । 

(iii)  सा�े बारह बजे सब कम�चारी पा�च सौ �पए �ेकर आ जाए�गे । 
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18. �क�ह� िीन उपसग� के नाम बिाइए और ��येक के दो-दो उदाहरण भी दी�जए । 

19. �क�ह� िीन जो�े वा�े श�द� को ��खकर उनक� आश-ुरेखाए� भी बनाइए । 

�दए गए 5 �� न� म� से �क�ह� 3 के उ�र दी�जए । 3´4=12 

20. सभी अं�ेजी महीन� के नाम आश�ु��प म� ���खए । 

21. �न�न���खि रा� य� के नाम आश�ु��प म� ���खए : 

(i)  �द� �ी 

(ii)  राज� �ान 

(iii)  म� य �देश 

(iv)  �बहार 

22. �यावसा�यक प� के �मखु भाग ���खए । 

23. �न�न���खि वा� यांश� को आश�ु��प म� ���खए : 

(i)  कम-स-ेकम 

(ii)  यह नह� हो सकिा 

(iii)  यह कहा गया है 

(iv)  आव� यकिा इस चीज क� है �क 

24. सं��� ि संकेि बनाने का � या �ाभ है ? इसके �नयम ���खए ।  


